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Osnove obracuna plac

Trajanje: 3 solske ure

Vsebina predavanja:

1.Vnos zaposlenega v Personalno mapo
2.Nastavitve v Administratorski konzoli
3.Sifranti, povezani z obracunom place
4.0bracun place

5.1zvoz REK - a

6.1zpisi plac

7.Kreiranje placilnih nalogov

8. Avtomatsko knjizenje plac

1. Vnos zaposlenega v Personalno mapo

Ukazna vrstica Personalne mape.

\/nos obveznih podatkov za obracun plac v Personalni mapi.

Pregled podatkov, ki vplivajo na obracun place (vrsta zaposlitve, delovni cas, ...).
\/nos odtegljajev (krediti, izvrsbe, ...).

2. Nastavitve v Administratorski konzoli

e Osnovne nastavitve plac.

e Nastavitve nacina obracuna.

¢ Nastavitve parametrov za izracun plac.
¢ Nastavitve kreditov.
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3. Povezani sifranti vezani na obracun plac

e Pregled Sifranta prispevkov, obcine.

e Pregled Sifranta osebnih in dodatnih splosnih olajsav.

e Pregled Sifranta vrst zasluzkov.

e Pregled Sifranta vrst dokumentov.

e Prenos podatkov v Sifrant povprecnih plac.

¢ Iskanje osnov za nadomestila v breme delodajalca in ZZZS.

4. Obracun place

e Pregled glave obracuna.

e Priprava obracuna (prenos ur, ro¢ni vnos ur).

e Kontrola obracuna.

e Pregled in odprava najpogostejsih napak pri placi.
e Pregled rezultatov obracunov.

5.1zvoz REK - a

e Kreiranje obrazca REK — O in oddaja na eDavke.

6. Izpisi plac

e Izpis placilnih list ter posiljanje prejemnikom po elektronski posti.
o |zpis rekapitulacij obracuna.

7. Kreiranje placilnih nalogov

¢ Kreiranje placilnih nalogov in XML datoteke za banko.
e Kontrola vrednosti z obracunom.

8. Avtomatsko knjizenje plac

e Kreiranje temeljnice obracuna (pregled knjizb, knjizenje oprostitve prispevkov, brisanje
temeljnice, ...).
e Pregled knjizenja in izpis temeljnic.
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